
ขั้นตอนการด าเนินงานเกี่ยวกับการรับจ้างประเมินความพึงพอใจของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตพื้นที่จังหวัด ลพบุรี สระบุรี และสิงห์บุรี ประจ าปีงบประมาณ2565 

 

1. สถาบันวิจัยฯ ท าหนังสือขอเสนอราคาและขอรับท างานวิจัยส่งถึง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 3 จังหวัด ได้แก่ จังหวัดลพบุรี, จังหวัดสิงห์บุรี  

และ จังหวัดสระบุรี หรือ 

2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แจ้งความประสงค์ให้มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรีส่ง

หนังสือขอเสนอราคา ใบเสนอราคาพร้อมแบบตอบรับตกลงการขอจ้าง 

    3. อบจ./เทศบาล/อบต. ส่งแบบตอบรับตกลงการขอจ้างมายังมหาวิทยาลัยฯ  

    4. ธุรการเกษียนหนังสือมายังสถาบันวิจัยฯ และสถาบันวิจัยฯโดยนายเจตนิพิฐ กันฉาย 

ด าเนินการประสานงานกับอบจ./เทศบาล/อบต. ในการจัดส่งเอกสารเพ่ือให้ทางอบจ./

เทศบาล/อบต. เป็นผู้ด าเนินการจัดท าหนังสือสั่งจ้างและสัญญาจ้างระหว่างผู้รับจ้าง(ผู้รับ

มอบอ านาจจากอธิการบดี คือ ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยฯ) กับผู้ว่าจ้าง 

    5. สถาบันวิจัยฯ โดยคณะกรรมการท างานเกี่ยวกับการรับจ้างประเมินความพึงพอใจ

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ 2565 ร่วมประชุมพิจารณาในการ

คัดเลือกทีมนักวิจัย(ท่ีได้เปิดรับสมัครกับสถาบันวิจัยฯ เมื่อปี 2564) 

    6. ประชุมร่วมกันระหว่างคณะกรรมการท างานเกี่ยวกับการรับจ้างประเมินความพึง

พอใจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ 2565 กับนักวิจัย เพ่ือรับฟังค า

ชี้แจงแนวทางการด าเนินงานวิจัย ขั้นตอนในการส่งมอบงาน การขอเบิกค่าตอบแทน และ

การจัดท ารูปเล่มรายงานการวิจัย 



 

 
 
 
 
 

    7. ทีมนักวิจัยด าเนินการประสานงานในพื้นท่ีท่ีตนเองรับผิดชอบ ลงพื้นท่ีในการเก็บ

ข้อมูล และการรายงานผลการวิจัย โดยมีหัวหน้าทีมแต่ละจังหวัดคอยก ากับติดตามให้

เป็นไปตามระยะเวลาที่ระบุไว้ในสัญญา รวมถึงให้ค าปรึกษาและสนับสนุนในด้านต่าง ๆ 

    8. ทีมนักวิจัยส่งมอบงาน เล่มรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ไปยังสถาบันวิจัยฯ 

จ านวน  2 เล่ม(ไม่ต้องเข้าเล่ม) เพ่ือรับตรวจสอบงานวิจัยก่อนส่งมอบงาน โดย นายเจต

นิพิฐ กันฉาย เป็นผู้รับเล่มงานวิจัย  

     9. สถาบันวิจัยฯ แต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ(ภายใน)ตรวจสอบงานวิจัยก่อนส่งมอบงานให้กับ

หน่วยงานท่ีว่าจ้าง โดยใช้เวลาในการตรวจสอบความถูกต้องไม่เกิน 3 วันและส่งกลับให้ทีม

นักวิจัยในการปรับแก้ตามข้อเสนอแนะ 

    10. เมื่อทีมนักวิจัยได้ด าเนินการปรับแก้เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว  ใหด้ าเนินการจัดท ารูปเล่ม

รายงานฉบับสมบูรณ์/เข้าเล่ม และแผ่น CD ท่ีบันทึกข้อมูล (จ านวนตามท่ีระบุในสัญญา

จ้าง/ใบเสนอราคา) พร้อมท่ีจะส่งให้กับอปท.ไปยังสถาบันวิจัยฯ ตามระยะเวลาท่ีได้ก าหนด

ไว้ในสัญญาจ้าง 

     11. สถาบันวิจัยฯ โดย นายเจตนิพิฐ กันฉาย ท าหนังสือส่งมอบงานไปยังผู้ว่าจ้าง 

พร้อมจัดส่งเล่มรายงานผลการวิจัย+แผ่น CD (จ านวนตามท่ีระบุในสัญญาจ้าง/ใบเสนอ

ราคา) ไปยังผู้ว่าจ้างตามก าหนดเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญาจ้าง 

      หมายเหตุ: ท้ังนี้ทีมนักวิจัยต้องส่งข้อมูลการวิจัย โดยบันทึกลงในแผ่น CD ส่งท่ี

สถาบันวิจัยจ านวน 1แผ่น เพ่ือจัดเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
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    12. อบจ./เทศบาล/อบต. ด าเนินการออกเช็คค่าตอบแทนการจ้าง สั่งจ่ายในนาม

มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี โดยไปจ่ายท่ีกองคลังฯ และทางกองคลังฯออกใบเสร็จรับเงิน

ให้กับทางอบจ./เทศบาล/อบต. 

      

    13. นักวิจัยขอส าเนาใบเสร็จรับเงินจากกองคลังฯ 1 ฉบับ โดยนักวิจัยท าบันทึกถึงมหา

วิทยาลัยฯเพื่อขอเบิกค่าตอบเทนการจ้าง ผ่านสถาบันวิจัยฯ โดยต้องแนบหลักฐานในการ

ขอเบิกเงิน คือ ส าเนาใบเสร็จรับเงิน, ส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร, ส าเนาบัตรประชาชน 

พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 

      

    14. สถาบันวิจัยฯ โดย นายเจตนิพิฐ กันฉาย ท าการสรุปผลการด าเนินงานเพื่อรายงาน

ต่อคณะกรรมการท างานโดยคณะกรรมการท างานเกี่ยวกับการรับจ้างประเมินความพึง

พอใจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ 2565 และเสนอต่อที่ประชุม

คณะกรรมการบริหารของมหาวิทยาลัยฯ เพ่ือรับทราบต่อไป 

      



 
 
 
 
 
 


